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Teilnahme an der Last Minute Borse - Anleitung fiir Betriebe

1. Anmeldung zur Last Minute Borse
Die Anmeldung erfolgt einfach online liber unser Formular.
So funktioniert’s:

1. Unternehmen (nur einmal erfassen) & Lehrstelle(n) 2026 erfassen. Wichtig: Pro Lehrstelle wird ein
separates Interview geflihrt. Eine Person kann nicht parallel mehrere Lehrstellen betreuen!

2. Zeitfenster fiir Gesprache festlegen
3. Kontaktdaten eingeben
4. Anmeldung absenden

Nach der Anmeldung ist Ihre Lehrstelle direkt auf der Plattform sichtbar.

2. Bestdtigung & weitere E-Mails
Nach der Anmeldung erhalten Sie automatisch folgende E-Mails:
Bestatigung der Anmeldung

e Ubersicht Ihrer Lehrstelle

e Gewahlte Zeitfenster

e Link zu Ihrem personlichen Interviewraum (Whereby)

e Link um die Lehrstelle zu I6schen = alle gebuchten Interviews werden storniert und die Schuler:innen
informiert.

Benachrichtigungen bei Buchungen
e Sie werden automatisch informiert, wenn sich Jugendliche anmelden oder abmelden
Erinnerung 1 Tag vor dem Anlass

e Kurz vor dem Termin erhalten Sie nochmals alle wichtigen Informationen, der aktuelle Stand der
Anmeldungen und nochmals den Link um die Lehrstelle zu I6schen und die Interviews abzusagen, falls
die Lehrstelle besetzt werden konnte.


https://forms.fillout.com/t/c9wuEEEkRjus
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3. Durchfiihrung der Gesprache
Sie fihren 15-miniitige Gesprache direkt tGber Ihren persdnlichen Video-Link.
Wichtig:

e Sie bleiben wahrend der gesamten Dauer des Anlasses in diesem Raum. Die Schiiler:innen kénnen
,anklopfen” wenn sie sich einloggen und Sie kdnnen diese hereinlassen, sobald Sie bereit sind oder
eine Chatnachricht schreiben, falls Sie gerade noch in einem anderen Gesprach besetzt sind.

¢ Sie bendtigen keine Installation
e Funktioniert direkt im Browser (Chrome, Safari, etc.)

e Zugang via Handy, Tablet oder Computer

4. Nutzung von Whereby (Video-Tool)

Die Gesprache finden liber Whereby statt.

So funktioniert’s:
1. Klicken Sie auf lhren persénlichen Link
2. Kamera und Mikrofon erlauben

3. Sie befinden sich direkt im Gesprachsraum. Bitte klicken sie NICHT auf den markieren Link. Der Raum
soll geschlossen bleiben, damit Sie kontrollieren kénnen, wer in den Raum eintritt.
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Link teilen, um ein Meeting zu starten

@ htips/astcalllehrstellennetzwl  Teilen

Dieser Raum ist verschlossen. Gaste miissen
anklopfen, um verschlossene Raume zu
betreten. Raum &ffnen

& A

Chat Leute Ende
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Die Jugendlichen treten zu den gebuchten Zeiten automatisch bei. Sie sehen, wenn jemand anklopft.
Ausserdem kdnnen Sie einen kurzen Text schreiben, falls Sie noch besetzt sind oder sonst etwas ware. Sie
kénnen die Person auch auf die Warteliste setzen, falls sie viel zu friih ist und sie dann spater hereinlassen.

Test méchte den Raum betreten

T Nicht bereit? Lass es deine
Teilnehmer mit einer kurzen Reaktion
wissen.

n 5 Minuten da  Auf die Warteliste setzen

Link teilen, um ein Meeting zu starten

Tipp:
Testen Sie den Link vorgdngig kurz, um sicherzugehen, dass alles funktioniert.

5. Lehrstelle 16schen
Falls Ihre Lehrstelle bereits besetzt ist, bitten wir Sie, diese sofort zu I6schen.
So geht’s:

1. Klicken Sie auf den Link ,Lehrstelle I6schen” in Ihrer E-Mail (speichern Sie daher dieses E-Mail bis zum
Schluss der Borse).

2. Bestatigen Sie die Loschung
Wichtig:
e Bereits angemeldete Jugendliche werden automatisch informiert

e Die Lehrstelle wird von der Webseite entfernt
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6. Technische Voraussetzungen
e Internetverbindung
e Gerat mit Kamera und Mikrofon

e Aktueller Browser (keine Installation notig)

7. Support

Bei Fragen sind wir gerne fir Sie da:
info@lehrstellennetz.ch



