
 
 
 

Teilnahme an der Last Minute Börse - Anleitung für Betriebe 
 

1. Anmeldung zur Last Minute Börse 

Die Anmeldung erfolgt einfach online über unser Formular. 

So funktioniert’s: 

1. Unternehmen (nur einmal erfassen) & Lehrstelle(n) 2026 erfassen. Wichtig: Pro Lehrstelle wird ein 
separates Interview geführt. Eine Person kann nicht parallel mehrere Lehrstellen betreuen!  

2. Zeitfenster für Gespräche festlegen 

3. Kontaktdaten eingeben  

4. Anmeldung absenden  

Nach der Anmeldung ist Ihre Lehrstelle direkt auf der Plattform sichtbar. 

 

2. Bestätigung & weitere E-Mails 

Nach der Anmeldung erhalten Sie automatisch folgende E-Mails: 

Bestätigung der Anmeldung 

• Übersicht Ihrer Lehrstelle  

• Gewählte Zeitfenster  

• Link zu Ihrem persönlichen Interviewraum (Whereby)  

• Link um die Lehrstelle zu löschen  alle gebuchten Interviews werden storniert und die Schüler:innen 
informiert.  

Benachrichtigungen bei Buchungen 

• Sie werden automatisch informiert, wenn sich Jugendliche anmelden oder abmelden  

Erinnerung 1 Tag vor dem Anlass 

• Kurz vor dem Termin erhalten Sie nochmals alle wichtigen Informationen, der aktuelle Stand der 
Anmeldungen und nochmals den Link um die Lehrstelle zu löschen und die Interviews abzusagen, falls 
die Lehrstelle besetzt werden konnte.  

 

 

 

 

https://forms.fillout.com/t/c9wuEEEkRjus


 
 
3. Durchführung der Gespräche 

Sie führen 15-minütige Gespräche direkt über Ihren persönlichen Video-Link. 

Wichtig: 

• Sie bleiben während der gesamten Dauer des Anlasses in diesem Raum. Die Schüler:innen können 
„anklopfen“ wenn sie sich einloggen und Sie können diese hereinlassen, sobald Sie bereit sind oder 
eine Chatnachricht schreiben, falls Sie gerade noch in einem anderen Gespräch besetzt sind.  

• Sie benötigen keine Installation  

• Funktioniert direkt im Browser (Chrome, Safari, etc.)  

• Zugang via Handy, Tablet oder Computer 

 

4. Nutzung von Whereby (Video-Tool) 

Die Gespräche finden über Whereby statt. 

So funktioniert’s: 

1. Klicken Sie auf Ihren persönlichen Link  

2. Kamera und Mikrofon erlauben  

3. Sie befinden sich direkt im Gesprächsraum. Bitte klicken sie NICHT auf den markieren Link. Der Raum 
soll geschlossen bleiben, damit Sie kontrollieren können, wer in den Raum eintritt.  

 



 
 
 

 

Die Jugendlichen treten zu den gebuchten Zeiten automatisch bei. Sie sehen, wenn jemand anklopft. 
Ausserdem können Sie einen kurzen Text schreiben, falls Sie noch besetzt sind oder sonst etwas wäre. Sie 
können die Person auch auf die Warteliste setzen, falls sie viel zu früh ist und sie dann später hereinlassen.  

 

Tipp: 
Testen Sie den Link vorgängig kurz, um sicherzugehen, dass alles funktioniert. 

 

5. Lehrstelle löschen 

Falls Ihre Lehrstelle bereits besetzt ist, bitten wir Sie, diese sofort zu löschen. 

So geht’s: 

1. Klicken Sie auf den Link „Lehrstelle löschen“ in Ihrer E-Mail (speichern Sie daher dieses E-Mail bis zum 
Schluss der Börse). 

2. Bestätigen Sie die Löschung  

Wichtig: 

• Bereits angemeldete Jugendliche werden automatisch informiert  

• Die Lehrstelle wird von der Webseite entfernt  

 

 

 



 
 

 

6. Technische Voraussetzungen 

• Internetverbindung  

• Gerät mit Kamera und Mikrofon  

• Aktueller Browser (keine Installation nötig)  

 

7. Support 

Bei Fragen sind wir gerne für Sie da: 
info@lehrstellennetz.ch 

 


