
 
 
 

Participation à la bourse last minute - Guide à l'intention des entreprises 

1. Inscription à la bourse last minute 

L'inscription s'effectue simplement en ligne via notre formulaire.  

Voici comment cela fonctionne : 

1.    Saisir l'entreprise et la ou les places d'apprentissage 2026  

2.    Définir les créneaux horaires pour les entretiens 

3.    Saisir vos coordonnées  

4.    Envoyer l'inscription  

Une fois l'inscription effectuée, votre place d'apprentissage est directement visible sur la plateforme.

 

2. Confirmation et autres e-mails 

Après votre inscription, vous recevrez automatiquement les e-mails suivants : 

Confirmation de l'inscription 

•    Aperçu de votre place d'apprentissage  

•    Créneaux horaires sélectionnés  

•    Lien vers votre salle d'entretien personnelle (Whereby)  

•    Lien pour supprimer la place d'apprentissage  tous les entretiens réservés seront annulés et les 
élèves en seront informés.  

Notifications en cas de réservations 

•    Vous serez automatiquement informé(e) lorsque des jeunes s'inscrivent ou se désinscrivent  

Rappel 1 jour avant l'événement 

•    Peu avant la date, vous recevrez à nouveau toutes les informations importantes, l'état actuel des 
inscriptions ainsi que le lien pour supprimer le poste d'apprentissage et annuler les entretiens si le poste 
a pu être pourvu. 

 

 

 

 

 

 

https://forms.fillout.com/t/gmqHHxNXmtus


 
 
3. Déroulement des entretiens 

Vous menez des entretiens de 15 minutes directement via votre lien vidéo personnel. 

Important : 

• Vous restez dans cette salle pendant toute la durée de l'événement. Les élèves peuvent « frapper à la 
porte » lorsqu'ils se connectent et vous pouvez les laisser entrer dès que vous êtes prêt(e) ou leur 
envoyer un message par chat si vous êtes encore occupé(e) par un autre entretien. 

• Vous n'avez aucune installation à effectuer 

• Fonctionne directement dans le navigateur (Chrome, Safari, etc.) 

• Accès via téléphone portable, tablette ou ordinateur 

 

4. Utilisation de Whereby (outil vidéo) 

Les entretiens ont lieu via Whereby. 

Voici comment cela fonctionne : 

1. Cliquez sur votre lien personnel 

2. Autorisez l'accès à la caméra et au microphone 

3. Vous vous trouvez directement dans la salle d'entretien. Veuillez NE PAS cliquer sur le lien surligné. La 
salle doit rester fermée afin que vous puissiez contrôler qui y entre. 

 



 
 
 

 

Les jeunes rejoignent automatiquement la salle aux heures réservées. Vous voyez quand quelqu’un frappe à la 
porte. Vous pouvez également rédiger un petit message si vous êtes encore occupé ou pour toute autre 
raison. Vous pouvez également mettre la personne sur la liste d’attente si elle arrive beaucoup trop tôt et la 
laisser entrer plus tard. 

 

Conseil : 

Testez brièvement le lien au préalable pour vous assurer que tout fonctionne. 

 

5. Supprimer une place d'apprentissage 

Si votre place d'apprentissage est déjà pourvue, nous vous prions de la supprimer immédiatement. 

Voici comment procéder : 

1. Cliquez sur le lien « Supprimer la place d'apprentissage » dans votre e-mail (conservez donc cet e-mail 
jusqu'à la fin de la bourse) 

2. Confirmez la suppression 

Important : 

• Les jeunes déjà inscrits seront automatiquement informés 

• La place d'apprentissage sera supprimée du site web 

 

 



 
 
6. Conditions techniques 

• Connexion Internet 

• Appareil équipé d'une caméra et d'un microphone 

• Navigateur à jour (aucune installation nécessaire) 

 

7. Assistance 

Nous sommes à votre disposition pour toute question : 
info@lehrstellennetz.ch 

 


